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ПРАВИЛА

 приёма, перевода и отчисления обучающихся 
1.Общие положения

1.1. Настоящие правила определяют порядок приема, перевода и отчисления обучающихся   Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Созвездие» городского округа Спасск-Дальний (далее – Учреждение).
1.2. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов:

- Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Порядка  организации и осуществления образовательной  деятельности по дополнительным общеобразовательным программам, приказ Министерства Образования и Науки РФ от 09.11.2018г № 196;
- Санитарно-эпидемиологическими требований к устройству, содержанию и организации работы образовательных организаций дополнительного образования детей, утв. Постановлением Главного  государственного санитарного врача РФ от 04 июля 2014 года № 41;

- Устава Учреждения.

1.3. Учреждение объявляет прием для обучения по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам и программам профессионального обучения только при наличии лицензии на осуществление образовательной деятельности.

1.4. Целью настоящих Правил является защита прав детей на дополнительное образование.

1.5.
При приеме детей в учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным организациям, социальному положению.

1.6. В Учреждение для обучения по дополнительным общеразвивающим программам в рамках оказания муниципальных услуг принимаются дети в возрасте преимущественно от 6,5 до 18 лет.

1.7. На обучение по программам в рамках платных образовательных услуг принимаются дети от 3 до 18 лет и взрослые в соответствии с требованиями реализации образовательной программы.
1.8. Родители (законные представители) обучающихся имеют право выбора образовательного объединения с учетом индивидуальных особенностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития.   

1.9. Каждый обучающийся имеет право заниматься  по нескольким образовательным программам в объединениях Учреждения, переходить в процессе обучения из одного объединения в другое при наличии свободных мест. В работе объединений при наличии условий и согласия педагога дополнительного образования совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их родители (законные представители).

1.10. Количество учащихся в группе, их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий зависят от направленности дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ.

1.11. Количество учащихся в группах составляет:

· Объединения художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической направленностей – 15 человек группы 1 года обучения, 12 человек – группы второго и последующих годов обучения. 
· В объединениях технической направленностей, художественной направленности: «Моделирование куклы», количество учащихся в группе зависит от количества рабочих мест и составляет 12 человек в группе. 
· Группы, занимающиеся по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам в рамках внеурочной деятельности в соответствии с ФГОС, формируются из учащихся определенного класса общеобразовательных школ города на основании сетевых договоров. Количество учащихся в группах, зависит от количества учащихся в классе и составляет от 10 до 16 человек.
2. Организация приема и перевода обучающихся 
2.1. Прием в Учреждение в рамках образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется за счет ассигнований местных бюджетов, осуществляется в период комплектования групп (с 01 июня  по 15 сентября), а также в течение всего календарного года при наличии свободных мест в объединениях, путем присоединения вновь принятых детей к любой группе, в зависимости от индивидуальных особенностей и склонностей. Количество обучающихся на каждый учебный год  закреплено муниципальным заданием. 
2.2. Прием детей в объединения проводится в соответствии с условиями реализации образовательной программы, возрастными особенностями.

2.3. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей) (приложение 1). 

2.4. Прием лиц на обучение по программам профессиональной подготовки и дополнительным общеразвивающим программам, в рамках оказания платных образовательных услуг, ведется в течение всего календарного года.
2.5. Прием лиц на обучение по программам профессиональной подготовки и дополнительным общеразвивающим программам осуществляется при  представле​нии следующих документов:

-  личного заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего или ребенка старше 14 лет лица; согласия на обработку персональных данных.
2.6. Прием лиц на обучение по программе профессиональной подготовке по профессии  «Водитель   транспортных средств  категорий   «В»  осуществляется при  представле​нии следующих документов:

-  личного заявления совершеннолетнего лица или заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего; медицинской справки установленного образца, подтверждающей возможность управления транспортным средством соответствующей категории; личного паспорта; одной фотографии, согласия на обработку персональных данных.
2.7. Учреждение может отказать в приеме в случае отсутствия свободных мест, несоответствия возраста ребенка требованиям образовательной программы.
2.8. При приеме обучающихся в Учреждение администрация  знакомит их или родителей (законных представителей)  с Уставом Учреждения, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, реализуемыми в Учреждении, и локальными актами, регламентирующими организацию образовательного процесса. С целью ознакомления поступающих на обучение, их родителей (законных представителей) с правоустанавливающими документами, они размещаются на официальном сайте www.sozvezdie-spask.com и информационных стендах Учреждения.
2.9. Решение о зачислении, переводе и отчисления обучающегося в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения. 
2.10. Информация о зачислении в объединение и о расписании занятий предоставляется родителям (законным представителям):

- на встрече с педагогом;

- по телефону и через информационные системы общего пользования;

- на родительском собрании.

2.11. При приеме на платной основе заключается договор между учреждением и родителем (законным представителем), подписание которого является обязательным для обеих сторон. 
2.12. Перевод ребенка в другое объединение в течение года возможен по заявлению родителей (законных представителей), осознающих невозможность достижения ребенком заявленного в образовательной программе результата, или по другим причинам, при наличии свободных мест.

3. Общие требования к отчислению обучающихся

3.1. Обучающийся может быть отчислен из учреждения в связи с завершением обучения или досрочно. 

3.2. Досрочное отчисление обучающегося возможно в следующих случаях:

- по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающего
- по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения
- за систематическое нарушение правил поведения и техники безопасности обучающимися;

- за систематические пропуски занятий без уважительных причин в течение 2 месяцев.
При отчислении за систематическое нарушение правил поведения и техники безопасности обучающимися, пропуски занятий педагог должен проинформировать ребенка и родителей (законных представителей) о факте отчисления и сделать соответствующую запись в журнале учета работы детского объединения.

3.3. Досрочное отчисление по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, обучающегося в рамках муниципального задания, не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств родителей (законных представителей) обучающегося перед Учреждением.   

3.4. По завершению обучения по дополнительным общеобразовательным программам обучающемуся по заявлению его родителей (законных представителей) в течение 7 дней выдается справка о прохождении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной программе.

При досрочном отчислении обучающегося из Учреждения в течение 3 дней по заявлению его родителей (законных представителей) ему может быть выдана справка о прохождении обучения по соответствующей дополнительной общеобразовательной программе.
3.5. По ходатайству родителей (законных представителей) отчисленный ребёнок может быть восстановлен в объединении или зачислен в установленном порядке в другое объединение для продолжения обучения.
3.6. Учреждение вправе отчислить обучающихся по программам профессионального обучения на следующих основаниях:

-    по собственному желанию, в том числе по состоянию здоровья учащегося;

-    в связи с призывом в Российскую армию;

-    прекращение посещения занятий без уважительных причин;

-    нарушение правил внутреннего распорядка; 

-  за академическую неуспеваемость;

-  за невыполнение учебного плана;

-  в связи с вступлением в силу приговора суда, связанного с лишением свободы;

- в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением положений Устава, договора об оказании образовательных услуг, если условия данного договора предусматривают данный вид ответственности.
Директору  МБУДО «Созвездие»

Н.Г. Тибенко

от гр._________________________________

_____________________________________

          (Ф.И.О. родителя 

(законного представителя или ребенка старше 14 лет)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка_____________________________________________

____________________________________________________________________,  



(фамилия, имя, отчество ребенка полностью)

дата и место рождения ____________________________________________________,

____________________________________________________________________,

на обучение по дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программе: ______________________________________________________________

(наименование программы)

Ребенок обучается в МБОУ СОШ № _________ в _________ кл.

Проживает по адресу: ________________________________________________

_____________________________________________________________________

Сведения о родителях (законных представителях):

Мать ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

Отец ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

                                                       (фамилия, имя, отчество полностью)

Контактный телефон (домашний, сотовый) (указать чей) _______________________

_____________________________________________________________________

С Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями обучающихся ознакомлен(а).

Доверяю своему ребенку приходить на занятия и возвращаться после окончания занятий самостоятельно (да, нет).

Дата _______________20    г.
Подпись ______________(___________________)

Согласен на обработку указанных мной в заявлении персональных данных, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; на участие ребенка в фото и видеосъемке, а также на редактирование и использование вышеуказанных фотографий и видеозаписей в некоммерческих целях, включая печатную продукцию, размещение в сети Интернет и в других средствах массовой информации.

Дата ________________20    г.
Подпись ___________(_________________)

